Sefiar

Guatemala de la Asuncion, 31 de Enero del 2013

Francisco Arden Quezada

Vice Ministro del Deporte y Ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al periodo de! 02 al 31 de enero de 2014, seguln
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 427-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 37-2014 y para el cobro de mis honararios estoy
presentando factura serie "A” niimero 0008,

Actividades Realizadas’

Brindar apoyo al departamento de Implementacién deportiva.
Apoyar al ciudadano a realizar solicitudes de implementos deportivos.

Recibir expedientes de solicitudes de implementos deportivos enviados de
Direccidn general, Vice Despacho v Areas sustantivas,

Revisar el cumplimiento de los requisitos de las solicitudes recibidas vy si fuera el
caso solicitar a los interesados que completen los requisitos.

Elaboracion adecuada de requisiciones de las solicitudes aprobadas por la
Direccidn de Areas Sustantivas.

Solicitar firmas de Director de Areas Sustantivas y Jefe de Implementos Deportivas
para dar tramite a las requisiciones atendidas.

Realizar oficios de envid hacia el almacén con las requisiciones de implementas
deportivos atendidas.

Actualizar y archivar los documentos enviados y recibidos en esta jefatura, asi
comoa registro de requisiones atendidas, sin trémite o pendientes de tramite.



Resultados Obtenidos

1. Se atendieron solicitudes presentadas por los ciudadanos y compafieros del
ministerio de cultura y deporte para realizar requisiciones de implementos
deportivos,

2. Se verifico que las solicitudes contaran con los requisitos correspondientes a
cada organizacion o particular.

3. Participacion en distintas actividades organizadas por las autoridades de Ia
Direccion de Areas Sustantivas.

Servigios Técnic§_Bestesionales

aovanni Moraias Lamgy

‘ rtaciin Departva
]m g !mplemfraas Sustantivas

o la Recrsa
General del Depo
\ﬂcaminls';nu dal Daporte yra Recrsaciin



JOSSELINE CECILIA MORENO CERMENO

Josseline Cecilia Moreno Cermeno

4a. Avenida "B" 0-01 Zona 2, Aldea Boca del Mante
Villa Canales, Guatemala
NIT: 8346856-0
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